INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guctemale, 31 de julio de 2023

Lic. Francisco José Quezada Jurade
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de adtividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ ALAN EUGENIO PAREDES MENDEZ Cuk 2425 70658 0101

Namero de contrate: 029-201-2023 Acuerdo Ministericl:  444-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): PROFESIONALES Ni del Controtiste: 59580034

Ndmero de Factura: 1233405816 Serie: 089835A4

Honorarios Mensuales: {Q.15,000.00 Periodo del Informe: lulio del 2023

Monto Total del Contrato Q.44,516.13 Plazo del Contrato:  02/05/2023 AL 31/07/2023
Unidad Administretiva donde presta

los servicios: DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

Objetivos del Contrato: "EL PROFESIONAL" se compromete a prestar sus servicios para la DIRECCION DE ASUNTOS

IURIDICOS DE LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE CULTURA ¥ DEPORTES, con
dedicacion v diligencia v con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesiona, en
la prestacion de los servicios que se describen « continuacion, sin ser estas limitativas, sino
Gnicamente enunciativas (segiin Ciausula de contrato: Tercera).

Desarrolic Ordenado de Actividades:

a)

b)
9]
d)
e)
D
g)

Asesoré en la revisidn de proyectos de resoluciones ministeriales relativas @ la autorizacin de licencias con goce de salario y sobre procescs
administrativos disciplinarios;
Asesoré en la revisién y emiti Dictamenes Juridices sobre la viabiliadad juridica de Convenios interinstitucicnales de Cooperacién;
Asesoré y emiti opiniones juridicas en procesos administretives de complemento personal al salario para distintos servidores piblicos y en
Asesoré en la elaboracion v revisién de proyectos de resoluciones ministericles relativas a procesos disciplinaries administrativos;
Asesoré en la revision y trémite de expedientes administratives de Recursos de Revocatorics
Asesoré en la elaboracién y revisién de proyectos de acuerdos ministeriales;
Asesoré y emiti dict@menes juridicos sobre la viabilidad de los procesos de creaicion de piazes bajo el renglén 025

Alan Eugenio Paredes Méndez Lieda. Claudia Maric Pérez Arévalo
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Fifma de Contratista

Firma v selio/de | ridad que Evalue los Servicios
- {sesd Usula de contrato: Décima Primera)
Licda. Claudia Maria Pérez Arévalo

Directora de Asuntos Juridicos
Ministerio de Cuitura y Deportes



INFORME DE RESULTADGCS DE ACTIVIDADES

Guatemale, 31 de julio de 2023

Lic. Francisco José Quezada Jurade
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: _ALAN EUGENIO PAREDES MENDEZ Cul: 2425 70658 O1ct

Namero de contrato: 029-201-2023 Acuerdo Ministerial: 444-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): PROFESIONALES Nit de! Contratista: 5958005-4

Numero de Factura: 1233405816 Serie: 089835A4

Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 Periodo del Informe: 02/05/2023 AL 31/07/2023

Monto Total del Contrato Q.44.516.13 Plazo del Contrato:  ©2/05/2023 AL 31/07/2023

Unidad Administrativa donde presta

los servicios: DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

Objetivos del Contrato: "EL PROFESIONAL" se compromete @ prestar sus servicios para la DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS DE

LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién v diligencia y con
arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesiondl, en la prestacion de los servicios que se
describen a continuacion, sin ser estas limitatives, sino Gnicamente enunciativas (segin Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrolio Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a)
b)

(9]
d)
e)
f)
a)

Asesoré en la revisién y redaccién de 11 oficios para el diligenciamiento de distintos expedientes administrativos;

Asesoré en la revision y redaccién de 15 providencias para remitir expedientes o distintas dependencias del Ministerio de
Cultura y Deportes para su debido diligenciamiento;

Asesoré en la emisién de 09 dictémenes juridicos que fueron requeridos por el Despacho Ministerial;

Asesoré en la emnisién de 11 opiniones juridicas que fueron requeridas por el Despacho Ministerial;

Asesoré en la emisién de 08 proyectos de acuerdos ministeriales requeridos por el Despacho Ministerial;

Asesoré en la elaboracion de 05 proyectos de resoluciones ministeriales requeridas por el Despacho Superior;

Asesoré en la revisidn de 06 convenios de cooperacidn interinstitucional;

ALAN EUGENIO PAREDES MENDEZ LICDA. CLAUDIA MARIA PEREZ AREVALO

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Cuatemcle, 31 de julio de 2023

Lic. Francisco josé Quezada jurado
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despache.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ALAN EUGENIO PAREDES MENDEZ CUk: 2425 70658 0101

Numero de contrato: 029-201-2023 Acuerdo Ministeriak  444-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): PROFESIONALES Nit del Contratista: 59580054

Nidmero de Factura: 1233405816 Serie: 089835A4

Honorarios Mensuales: Q.15,000.00 Periodo del informe:  23/01/2023 AL 20/04/2023

Monto Total del Contrate ©.49,354.84 Plozo del Contrate:  23/01/2023 AL 30/04/2023

Unidad Administrativa donde presta

los servicios: DIRECCION DE ASESCRIA JURIDICA

Objetivos del Contrato: "EL PROFESIONAL" se compromete a prestar sus servicios para ja DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICCS DE

LA DIRECCION SUPERIOR DEL MINISTERIO DE CULTURA ¥ DEPORTES, con dedicacién v diligencia v con
arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesiondl, en la prestacidn de los servicios gue se
describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enuncictivas (segin Clausula de contreto:
Tercerc).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a) Asesoréy elaboré proyectos de resoluciones ministeriales relativas a la autorizacidén de licencics con goce de salario v sin goce de salario;
b) Asesoré en la revisién y emiti Dictamenes Juridicos sobre la viabiliadad juridica de Convenios interinstitucionales de Cooperacién;

d) Asesoré y emiti opiniones juridicas en diversos procesos administrativos;

e) Asesoré en la elaboracion y revision de proyectos de resoluciones ministeriales relativas o procesos disciplinarios administrativos;

f Asesoré en la elaboracién y revisién de proyectos de acuerdos ministeriates dentro de diverses expedientes administrativos;

g) Asesoré en la revision y tramite de expedientes administrativos de Recursos de Revocatoric;

h)  Asesoré y emiti dictamenes juridicos relacionados con expedientes de procesos administretivos en materia de recurses humanos;

ALAN EUGENIO PAREDES MENDEZ LICDA. CLAUDIA MARIA PEREZ AREVALO
Nombre Completo del Contretista Nombre de la Autoridad gue Evalua los Servicios
(segiin Clausuia de contrato: Décima Primera)
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